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CIRCOLARE N. 332 
 

AL PERSONALE DOCENTE 
 AL PERSONALE A.T.A. 

AL D.S.G.A. 
 AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 
 
Oggetto: Disposizioni relative alla presa di servizio del 1° settembre 2026 
 
Si comunica che il giorno 1° settembre 2026 il personale di nuova assegnazione 
presso l’Istituto Comprensivo “Massari-Galilei” per l’anno scolastico 2026/2027 dovrà 
presentarsi presso gli Uffici di Segreteria, sede Massari, via D. Petrera n. 80, per la 
presa di servizio secondo le seguenti modalità: 
 

- Personale A.T.A.: ore 8:00, 
- Personale docente: ore 9:00. 

 
Sono tenuti alla presa di servizio: 
 

- i neoimmessi in ruolo; 
- i trasferiti o assegnati/utilizzati annualmente presso l’Istituto; 
- coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o 

un’utilizzazione nell’a.s. 2025/2026; 
- coloro che rientrano da aspettative o congedi straordinari; 
- il personale con incarico di supplenza fino al 30/06 o al 31/08. 

 
In caso di cattedra orario esterna (COE), i docenti dovranno: 

1. effettuare la presa di servizio presso la scuola di titolarità; 
2. recarsi successivamente nella scuola di completamento. 

 
Qualora siano previste attività o incontri anche nella scuola di completamento, si 
raccomanda di contattare entrambe le istituzioni scolastiche al fine di concordare orari 
e modalità di presenza. 
 
L’obbligo della presa di servizio non riguarda il personale di ruolo già in servizio 
continuativo fino al 31/08/2026. 
 
Si ricorda che, contestualmente alla presa di servizio, il personale docente e A.T.A. neo 
assegnato dovrà presentare dichiarazione attestante l’avvenuta frequenza dei corsi di 
formazione sulla sicurezza previsti dal D. Lgs. 81/2008, al fine di consentire la 
pianificazione di eventuali corsi integrativi o di aggiornamento. 
 
Il personale A.T.A. dovrà assumere servizio alle ore 8.00 presso la sede Massari. 
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Sono previsti i seguenti incontri: 
 

- ore 9.30: il personale A.T.A. incontrerà il Dirigente scolastico, il Direttore dei 
Servizi Generali e Amministrativi e lo staff, presso l’auditorium “A. Moro” al 
secondo piano, per le prime indicazioni operative; 
 

- ore 11.00: il personale docente di nuova assegnazione incontrerà il 
Dirigente scolastico e lo staff, sempre presso l’auditorium “A. Moro”, per un primo 
momento conoscitivo e per le indicazioni necessarie all’avvio dell’anno scolastico. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alba Decataldo 

(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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