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Circolare n. 11 
AGLI ALUNNI 

AI GENITORI/TUTORI/AFFIDATARI 
AI DOCENTI 

SCUOLA SECONDARIA 
AL PERSONALE A.T.A. 

AL D.S.G.A. 
AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 
OGGETTO: Credenziali di accesso alla piattaforma Microsoft Office 365 per gli alunni 

- a.s. 2026/27. 
 

Si informano le famiglie degli alunni di scuola secondaria che, anche per l’a.s. 2026/27, 
questa scuola utilizza la piattaforma Teams di Microsoft Office 365, utile per esperienze di 
didattica digitale, per la convocazione degli organi collegiali a distanza, nonché per lo 
svolgimento di eventuali colloqui scuola-famiglia in modalità telematica. 
Di seguito si comunicano le modalità di accesso per tutti gli studenti. 
 
ALUNNI GIÀ ISCRITTI PRESSO QUESTO ISTITUTO 
Gli alunni già iscritti presso questo Istituto nell’a.s. 2025/26 possono continuare ad 
accedere utilizzando le stesse credenziali già in loro possesso. In caso di credenziali 
smarrite o dimenticate, è possibile effettuare il recupero autonomo delle credenziali, 
seguendo la guida in allegato. Qualora non sia stato impostato alcun metodo per il 
recupero autonomo delle credenziali, è possibile effettuare la richiesta di reset delle 
credenziali compilando il seguente modulo: 
https://forms.office.com/r/DimEVn4XfL 
 
NUOVI ISCRITTI 
A tutti gli alunni nuovi iscritti è stato assegnato un account istituzionale avente la 
struttura nome.cognome@icmassarigalilei.edu.it (senza spazi, senza caratteri accentati e 
apostrofi) e, come password di accesso, il codice fiscale dello studente, in maiuscolo, 
sostituendo l’ultima lettera con una @ (ad esempio: MSSGLL10D60D762T diventa 
MSSGLL10D60D762@). Al primo accesso sarà necessario cambiare la password e 
impostare un metodo di recupero autonomo delle credenziali. 
Le credenziali permettono l’accesso alla piattaforma Microsoft Office 365 del nostro 
Istituto e a tutte le applicazioni ivi disponibili. 
Si fa presente che gli account vengono eliminati al termine della frequenza scolastica 
(superamento Esame di Stato/trasferimento in altra scuola), pertanto ciascun assegnatario 
dovrà provvedere, entro tale data, a salvare i propri documenti su altro cloud o supporto 
fisico per evitare la perdita dei dati. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alba Decataldo 

 
(firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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