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Circolare n. 10 
 

AI GENITORI/TUTORI/AFFIDATARI 
AI DOCENTI 

SCUOLA PRIMARIA 
AL PERSONALE A.T.A. 

AL D.S.G.A. 
AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 
OGGETTO: Disposizioni organizzative per l’ingresso e l’uscita degli alunni delle 

scuole primarie “Montello” e “San Filippo Neri” 
 

Al fine di garantire un ordinato afflusso e deflusso degli alunni, assicurare la vigilanza e 
tutelare la sicurezza di tutta la comunità scolastica, si dispone quanto segue. 
 
Scuola Primaria “Montello” 
Dieci minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello. 
Al suono della campanella delle ore 8:00, ciascun docente, già posizionato nello spazio 
assegnato all’interno del cortile, accoglie il proprio gruppo classe e lo accompagna in aula, 
curandone l’ingresso e la sistemazione. 
In caso di pioggia, i docenti accoglieranno gli alunni direttamente all’interno dell’edificio 
cinque minuti prima del suono della campanella, al fine di evitare assembramenti nel 
cortile. 
Gli accompagnatori non possono accedere al cortile scolastico. È consentito l’accesso a un 
solo accompagnatore per ciascun alunno delle classi prime esclusivamente durante il 
primo mese di scuola. 
Al termine delle lezioni, le famiglie attendono gli alunni all’esterno del cancello. Le classi 
si dispongono nel cortile alcuni minuti prima dell’orario di uscita e, al suono della 
campanella, ciascun docente accompagna il proprio gruppo in prossimità del cancello, 
assicurando la consegna dell’alunno al genitore, al tutore o alla persona formalmente 
delegata. Si raccomanda la massima puntualità. 
 
Scuola Primaria “Montello” - classi 4^AM, 4^BM e 4^CM presso il plesso “San 
Filippo Neri” 
Le classi entrano ed escono dal cancello di viale Salandra. 
Alle ore 8:05, cinque minuti prima del suono della campanella, ciascun docente, già 
posizionato nello spazio assegnato all’interno del cortile, accoglie il proprio gruppo classe. 
Alle ore 8:10, al suono della campanella, il docente accompagna gli alunni in aula, 
curandone la sistemazione. 
In caso di pioggia, i docenti accoglieranno gli alunni direttamente all’interno dell’edificio 
cinque minuti prima del suono della campanella, al fine di evitare assembramenti nel 
cortile. Non è consentito ai genitori accedere all’edificio scolastico. 





2 

 

 

 
Scuola Primaria “San Filippo Neri” 
L’ingresso e l’uscita delle classi della scuola primaria avvengono attraverso tre accessi 
distinti, secondo la seguente organizzazione: 
 
1. Cancello di viale Salandra n. 18 [n. 10 classi] 
1^DS, 1^ES, 2^CS, 2^DS, 3^CS, 3^DS, 4^CS, 4^DS, 5^CS, 5^DS 
Dieci minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello 
di viale Salandra. I genitori accompagnano gli alunni fino alla linea gialla tracciata 
sull’asfalto e si accertano che siano stati presi in consegna dai docenti, già posizionati negli 
spazi assegnati alle rispettive classi. 
Le classi, accompagnate dai docenti, accedono all’edificio dall’ingresso principale. 
In caso di pioggia battente, gli alunni possono accedere direttamente nell’atrio, dove sono 
accolti dai docenti, utilizzando esclusivamente le vie di accesso stabilite. Non è consentito 
ai genitori accedere all’edificio scolastico. 
L’uscita degli alunni avviene dallo stesso punto utilizzato per l’ingresso. 
 
2. Cancello di via Lembo 1/A [n. 3 classi] 
1^AS, 1^BS, 1^CS 
Dieci minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello 
di via Lembo. I genitori si fermano sul marciapiede esterno e consentono agli alunni di 
entrare nel cortile scolastico, accertandosi che siano stati presi in consegna dai docenti, 
già posizionati negli spazi assegnati alle rispettive classi. 
Le classi, accompagnate dai docenti, accedono all’edificio dall’ingresso di via Lembo. 
In caso di pioggia battente, gli alunni possono accedere direttamente nell’atrio, dove sono 
accolti dai docenti, utilizzando esclusivamente la via di accesso stabilita. Non è consentito 
ai genitori accedere all’edificio scolastico. 
L’uscita avviene dal medesimo cancello. I docenti accompagnano gli alunni fino in 
prossimità dell’uscita e attendono che siano presi in consegna dai genitori, dai tutori o 
dalle persone formalmente delegate. 
 
3. Cancello di via Mandragora [n. 8 classi] 
2^AS, 2^BS, 3^AS, 3^BS, 4^AS, 4^BS, 5^AS, 5^BS 
Dieci minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello 
di via Mandragora. I genitori accompagnano gli alunni fino alla linea gialla tracciata 
sull’asfalto e si accertano che siano stati presi in consegna dai docenti, già posizionati negli 
spazi assegnati alle rispettive classi. 
Le classi, accompagnate dai docenti, accedono all’edificio dall’ingresso di via Mandragora. 
In caso di pioggia battente, il cancello di via Mandragora resta chiuso: gli alunni accedono 
direttamente nell’atrio dall’ingresso principale di viale Salandra, dove sono accolti dai 
docenti. Non è consentito ai genitori accedere all’edificio scolastico. 
L’uscita degli alunni avviene dal cancello di viale Salandra. 



3 

 

 

Uscita delle classi da viale Salandra 
Tutte le classi che utilizzano l’uscita di viale Salandra si dispongono ordinatamente nel 
cortile, quattro classi per volta, occupando gli stalli più prossimi alla linea gialla ed 
esponendo il cartello identificativo della classe. Da tale posizione i docenti provvedono alla 
consegna degli alunni alle famiglie. 
Gli stalli devono essere liberati con tempestività per consentire l’uscita delle classi 
successive. Qualora un docente debba attendere l’arrivo di uno o più genitori, si sposta 
con gli alunni ancora presenti sui marciapiedi laterali, lasciando libero lo stallo. Non appena 
si rende disponibile uno spazio, può avanzare la classe successiva. 
Le classi prime e seconde hanno priorità nell’uscita. 
I genitori sono invitati ad avvicinarsi alla linea gialla soltanto quando viene esposto il 
cartello identificativo della classe del proprio figlio e a permanervi esclusivamente per il 
tempo necessario al ritiro. 
In caso di pioggia, le classi escono due per volta e attendono sulle scale. 
Si confida nella collaborazione di tutti per garantire una gestione ordinata e sicura delle 
operazioni di ingresso e uscita, con particolare attenzione alle giornate di pioggia. 
Si raccomanda ai genitori di non sostare nel cortile scolastico oltre il tempo strettamente 
necessario per accompagnare o prelevare gli alunni all’inizio e al termine delle lezioni. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alba Decataldo 

 
(firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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